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1 Inledning

For att uppfylla verksamhetens mal genomfors vissa utvecklingsinsatser i projektform med
extern finansiering. Extern finansiering ansoks om for att uppfylla beslutade mal och
prioriteringar och efter 6verviganden om de resultat och effekter projektet férvantas uppna
pé kort och lang sikt. Regionala utvecklingsndmnden ansvarar for all verksamhet inom
namndens forvaltningsomrade, detta galler dven de utvecklingsinsatser som bedrivs i
projektform. Beslut om att ansoka om extern finansiering ska fattas av behorig
beslutsfattare enligt gidllande delegationsbestimmelser.

Dessa anvisningar giller for tidsbegriansade insatser med extern finansiering som bedrivs
inom regionala utvecklingsndmndens forvaltningsomrade regional utveckling dar Region
Jamtland Harjedalen ar projektdgare. For anvisningar kring deltagande i av annan anordnat
projekt, se Bilaga 1 Deltagande i av annan anordnat projekt.

Syftet med dessa anvisningar ar att
o tydliggora beslutsgéng infor ansokan om extern finansiering
e sikerstilla att de projekt som genomfors prioriteras mot beslutade maél
e beskriva hur aterkoppling och uppf6ljning till regionala utvecklingsnimnden gors

1.1 Definitioner
Ett projekt definieras som en insats som har ett bestamt start- och slutdatum samt ar
avgransad fran ordinarie verksamhet i frdga om ekonomi och arbetsinsats.

Med externt finansierat projekt avses i dessa anvisningar:
e ett projekt dir Region Jimtland Harjedalen ar projektagare och som helt eller delvis
finansieras med externa medel
e en forstudie eller annan insats dar Region Jamtland Harjedalen ar projektégare och
som helt eller delvis finansieras med externa medel

I extern finansiering ingér finansiering fran exempelvis:
e Anslag 1:1 Regionala utvecklingsatgirder som ansoks fran och beslutas av Region
Jamtland Hirjedalen i sdrskild ordning
o Tillvaxtverket
e EU:s strukturfonder sdsom ESF+ och ERUF
e Energimyndigheten
e Statens kulturrad
e Folkbildningsradet
e Allméinna arvsfonden
e Vinnova


https://insidan.regionjh.se/ledningochstyrning/ansvarochbefogenheter/reglerochriktlinjer
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1.2 Avgransningar
Dessa anvisningar avser inte:

Projekt som Region Jimtland Hirjedalen endast medfinansierar via anslag 1:1
Regionala utvecklingsétgarder.

Projekt som Region Jimtland Hérjedalen endast medfinansierar i form av
kulturstod.

Deltagande i ett projekt, forstudie eller annan insats dar annan part ar projektagare
och Region Jamtland Harjedalen deltar som projektpart och medfinansierar med
arbetstid eller finansiella medel. For dessa projekt giller hantering enligt Bilaga 1
Deltagande i av annan anordnat projekt.

Deltagande i ett projekt, forstudie eller annan insats dar annan part ar projektagare
och Region Jamtland Harjedalens deltagande endast bestar av enstaka
medarbetares deltagande i styrgrupp, arbetsgrupp eller dylikt (ej projektpart). For
dessa projekt ansvarar respektive omradeschef for deltagandet, och att nimnden
halls informerade.

2 Projektets faser

For att sdkerstilla en bra styrning och uppf6ljning finns tydliga beslutspunkter dar
avstimning sker och beslut fattas. Ett projekt delas in i f6ljande faser:

2.1

Initiering
Planering
Genomforande
Avslut
Effekthemtagning

Initiering

Innan en ansokan till extern finansiar upprittas ska ett projektinitiativ godkénnas i
forvaltningsomrédets ledningsgrupp (Ledningsgrupp Regional utveckling).

Verksamhetsomrades ledningsgrupp bedomer hur vil det tinkta projektet uppfyller
verksamhetens mal och prioriteringar, dess mojlighet att genomféras och att uppna
resultat, samt hur vil det ar forankrat hos berorda aktorer. Projekt (dven de med
100% extern finansiering) innebar en belastning pa verksamheten i savil
planeringsfas som under genomforandet, och effekterna av projektet ska tas om
hand efter avslutat projekt. Detta behover beaktas pa omradesniva och redan innan
projektinitiativet presenteras for forvaltningsomrédets ledningsgrupp.

Darefter beslutas projektinitiativet i forvaltningsomradets ledningsgrupp
(Ledningsgrupp Regional utveckling). Ledningsgrupp Regional utveckling bedémer
projektinitiativet utifran 6vergripande maél i regional utvecklingsstrategi, kulturplan,
trafikférsorjningsprogram, den regionala utvecklingsnimndens mal samt 6vriga
styrdokument for verksamheten.

Regional utvecklingsdirektor ansvarar for att informera ndmndens ordférande om
de projektinitiativ som ledningsgruppen godkint.

5(8)
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2.2 Planering

I planeringsfasen tas ett forslag till ansokan om extern finansiering fram tillsammans med
projektekonom samt de interna och externa aktorer som ska delta i genomforandet av
projektet.

Beslut om att avsatta resurser for projektet samt att anséka om extern finansiering fattas av
behorig beslutsfattare enlig gillande delegationsbestimmelser (ndmnd eller delegat). I
beslutet ska nivan pa den egna insatsen/finansieringen definieras, vilket
verksamhetsomrade som ansvarar for projektets genomfoérande, samt hur projektet ska
finansieras. Tankt projekttid och total budgetomslutning ska framgé av beslutet.

Nir ett beslut om finansiering fran extern finansiir inkommit faststiller ansvarig
omradeschef ett projektdirektiv for projektet.

2.3 Genomférande

Utifran projektdirektiv, projektansokan och beslut fran extern finansiar upprittas en
projektplan. Uppfoljning av den samlade projektportféljen sker 16pande i ledningsgruppen
regional utveckling for 6verblick, kunskapsspridning och dialog vid eventuella storre
avvikelser fran projektdirektivet.

2.4 Avslut

Nir projektet avslutas 6verlimnas uppnadda resultat och erfarenheter till berorda
verksamheter och organisationer.

2.5 Effekthemtagning

Projektets effekter ska foljas upp efter avslutande.

3 Dokumentation och diarieforing

Merparten av de handlingar som skapas och mottas under projektets géng ska arkiveras vid
projektets slut, och flertalet av dessa ska diarieforas 16pande i takt med att de upprittas eller
inkommer.

Regler for vilka projekthandlingar som kan gallras vid projektavslut och vilka som ska
bevaras och arkiveras, samt hur dessa ska forvaras, finns i Region Jimtland Harjedalens
Dokumenthanteringsplan — Allmdn administration (RS/844/2018).

4 Aterrapportering till nd&mnden

Regionala utvecklingsndmnden ansvarar for all verksamhet inom ndmndens
forvaltningsomréde, detta giller 4ven de utvecklingsinsatser som bedrivs i projektform.


https://insidan.regionjh.se/ledningochstyrning/ansvarochbefogenheter/reglerochriktlinjer
https://insidan.regionjh.se/stodserviceochsamverkan/dokumentpostocharendehantering/reglerochrutiner.4.2bc002a614642b33e521302.html
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Darfor kravs rutiner som sikerstiller att nimnden kan f6lja projekten och vid behov fatta
eventuella dndringsbeslut. I vissa fall fattar naimnden beslut om den egna finansieringen
men manga projekt beslutas av delegat enligt géllande delegationsbestimmelser och
finansieras av andra externa medel. For alla projekt, oavsett var beslut om genomférande
fattats, géller den informationsskyldighet till nimnden som beskrivs i detta dokument.

4.1 Anmalan av beslut

Samtliga beslut inom projekt som fattas med stod av regionala utvecklingsnimndens
delegationsbestimmelser ska diarieforas i drendet tillsammans med aktuellt
beslutsunderlag. Delegationsbesluten ska anmélas till ndimnden, och aktuella
beslutsunderlag ska finns tillgidngliga for nimndens ledamoter via ndimndens diarium.

4.2 Sammanstallning av planerade och pagaende projekt

En gang per ar, vid sammantradet i oktober, ldmnas en rapport till den regionala
utvecklingsndmnden som innehéller en sammanstillning av pagdende projekt samt de
projekt som ar i planeringsfasen. I rapporten ska det framga vilka 6vergripande mal
projekten ska bidra till att uppfylla. Namnden har da méjlighet att planera in fordjupade
uppfoljningar och féredragningar av sirskilda projekt infor kommande verksamhetsar.

4.3 Foredragning av projekt

Malsittningen ar att samtliga projekt ska redovisas muntligt for nimnden minst en gang
under projektperioden eller i samband med projektavslut. Detta for att nimndens ledamoter
ska ges mojlighet att ta del av och stélla fragor kring projektet.

4.4 Anmalan av slutrapport

Slutrapport for samtliga projekt ska delges namnden vid det sammantriade som foljer efter
att rapporten skickats till finansiar.

4.5 Dokumentation och diarieforing
Den rapport 6ver planerade och pigiende projekt som redovisas for nimnden i oktober
diariefors i samlingsarende for uppfoljning av projekt.


https://insidan.regionjh.se/ledningochstyrning/ansvarochbefogenheter/reglerochriktlinjer
https://insidan.regionjh.se/ledningochstyrning/ansvarochbefogenheter/reglerochriktlinjer
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Bilaga 1 Deltagande i av annan anordnat
projekt

Utover de projekt dar Region Jaimtland Hérjedalen sjalva dger och driver projektet sé deltar
organisationen dven ibland som projektpart i projekt, forstudier eller andra insatser dar
annan part ar projektdgare. Deltagandet bestar av medfinansiering med arbetstid och/eller
finansiella medel. For dessa projekt giller hantering enligt anvisningarna nedan.!

Anvisningar

1. Forfragan inkommer om deltagande i av annan anordnat projekt.

2. Forfragan diariefors pa ett eget arendenummer och ansvarig handliaggare utses.

3. Handlaggare ansvarar for att lyfta forfragan for stallningstagande i
verksamhetsomrades ledningsgrupp. Ledningsgruppen bedémer hur vil det tdnkta
projektet uppfyller verksamhetens mal och prioriteringar, dess majlighet att
genomforas och att uppné resultat, samt hur vil det ar forankrat hos 6vriga
medverkande projektparter.

4. Handlaggare forbereder beslutsunderlag (delegationsbeslut eller tjansteskrivelse)
dar aktuellt projekt beskrivs och Region Jamtland Harjedalens deltagande
preciseras.

5. Beslut om deltagande fattas av behorig beslutsfattare (regionala
utvecklingsndmnden eller delegat enligt gillande delegationsbestimmelser).

6. Beslutet diariefors i drendet. Beslut fattade pa delegation anmals till nAimnden.

Dokumentation
Foljande ska dokumenteras i regionala utvecklingsndamndens diarieforda arende:
¢ Inkommen forfragan och upprattat beslut om deltagande.
e Projektets slutrapport och/eller utvarderingen av projektet.
e Eventuell utvirdering av det egna deltagandet i projektet.
e Eventuella intyg eller avtal rérande deltagandet som féljer av beslutet undertecknas
av beslutsfattaren, och diariefors.

Ovriga handlingar som upprittas inom projektet tillhor projektigarens organisation.

' Deltagande i ett projekt, forstudie eller annan insats dar annan part ar projektagare och
Region Jamtland Harjedalens deltagande endast bestar av enstaka medarbetares
deltagande i styrgrupp, arbetsgrupp eller dylikt (ej projektpart) omfattas inte av dessa
anvisningar. For dessa projekt ansvarar respektive omradeschef for deltagandet, samt att
namnden halls informerade.


https://insidan.regionjh.se/ledningochstyrning/ansvarochbefogenheter/reglerochriktlinjer
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