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Nytt arkivreglemente for Jamtlands lans landsting

I anslutning till bestimmelserna i arkivlagen (1990:782, senast indrad 1994:1386) och
arkivforordningen (1991:446) skall foljande foreskrifter gilla.

1§ Tillimpningsomrade

Detta reglemente skall tillimpas pé& landstingets myndigheter. Hirmed avses
landstingsfullmiktige och landstingets revisorer, landstingsstyrelsen och 6vriga nimnder
med understillda forvaltningar och inrdttningar samt andra landstingsorgan med
sjilvstandig stillning (t.ex. smittskyddslikaren). Reglementet skall dven tillimpas pa
aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska féreningar och stiftelser dir landstinget utévar ett
rittsligt bestimmande inflytande se nedan under rubriken: Allmin kommentar till
forslaget till arkivreglemente for landsting.

28 Ansvar for arkivvirden
Varje myndighet ansvarar for vdrden av sitt arkiv enligt lag. For nirarkiven ansvarar varje
enhet tills leverans till landstingsarkivet har skett. Landstingets arkivarie 4r rddgivande.

39 Arkivmyndighet

Landstingsstyrelsen idr arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utévar tillsyn 6ver arkivvirden inom landstinget. I tillsynen ingar
inspektion av arkiven.

Arkivmyndigheten ansvarar for att adekvata arkivlokaler finns.

Arkivmyndigheten har ritt att 6verta arkivmaterial frin en myndighet som stdr under dess
tillsyn, bade efter dverenskommelse och pd grund av ett ensidigt beslut frin
arkivmyndigheten.

4§ Landstingsarkiv

Fo6r vard och tillhandahéllande av arkivmyndighetens och till den éverlimnade arkiv finns
ett landstingsarkiv.

Landstingets arkivarie svarar fr de 6vergripande dokumenthanterings- och arkivfrdgorna
samt bitrider arkivmyndigheten i dess tillsynsverksamhet.

5§ Arkivansvarig och arkivredogérare
Hos varje arkivmyndighet skall finnas en eller flera arkivansvariga och arkivredogorare.

Varje verksamhetsmréde inom Jimtlands lins landsting ska ha en arkivansvarig och varje
enhet en arkivredogdrare.

Kommentar:
Arkivansvarig bevakar arkivfrigorna och informerar nimnd och berord personal.

Arkivredoggrare svarar for tillsyn och vird av den egna enhetens arkivhandlingar.
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Arkivansvarig och arkivredogérare 4r myndighetens kontaktpersoner i arkivfrigor.

6§ Arkivforteckning och arkivbeskrivning
Varje myndighet skall fora férteckning 6ver sitt arkiv samt uppritta en arkivbeskrivning
samt uppritta en arkivbeskrivning som fortlépande kompletteras.

Kommentar:

-Arkivforteckning dr en systematiskt uppstilld redovisning av arkivets serier och volymer.
-Arkivbeskrivning skall visa myndighetens arbetsuppgifter och organisation, forindringar
hiri som ir av betydelse ur arkivsynpunkt samt arkivvirdens organisation, principer for
bevarande och gallringsbeslut.

Myndighetens arkiv utgéres av det bestdnd av allminna handlingar som bildats hos
myndigheten till f6ljd av dennas verksamhet.

Arkivhandlingar 4r allmidnna handlingar som lagts till férvaring hos myndigheten.
Handlingar som f6rs fortlopande sdsom diarier, register och journaler blir arkivhandlingar
s snart som forsta notering gjorts.

Om flera avgrinsade arkiv uppstar hos myndigheten, fértecknas dessa var for sig.
Arkivbeskrivning upptecknas sirskilt for varje arkiv samt f6r hela myndigheten.

7S Gallring

Varje myndighet beslutar efter samrdd med arkivmyndigheten om gallring av handlingar i
sitt arkiv, sdvida annat ej ir foreskrivet. Betriffande arkiv som har dverlimnats till
arkivmyndigheten beslutar denna om gallring efter samrid med den éverlimnande
myndigheten.

Over gallring f6rs protokoll.

Kommentar:
Gallring innebir att handlingar i ett arkiv forstrs eller att uppgifter som ingdr i
upptagning utplénas.

Féljande slag av handlingar bér ej utplénas:

-handlingar som kan behévas f6r insyn i landstingets verksamhet

-handlingar som kan behévas f6r landstingets férvaltning eller framtida utredningar
-handlingar som kan ha rittslig betydelse

-handlingar som ir av virde f6r forskning.

Sirskilda foreskrifter om bevarande, gallring och annan férstéring av allminna handlingar
in genom gallring kan finnas i lag eller f6rordning eller i beslut av datainspektionen.

89 Rensning
Arbetsmaterial skall fortlépande rensas ut.

Kommentar:

Arbetsmaterial kan vara t.ex. minnesanteckningar och utkast av tillfillig betydelse som ir
obehovliga for forstdelsen av respektive drendes handliggning och beslut samt évertaliga
kopior och dubbletter. Aven upptagningar for ADB som endast har utgjort mellanled i
arbetsprocessen ir arbetsmaterial.

9§ Bestindighet
Handlingar som skall bevaras skall framstillas med material och metoder som garanterar
informationens bestindighet.



Kommentar:

Aven gallringsbara handlingar skall ha sidan kvalitet att de ir lisbara fram till
gallringstidpunkten.

Fo6r mikrofilm och ADB-medier skall motsvarande krav stillas.

Se riksarkivets forfattningssamling betriffande skrivmateriel och reproduktionsmetoder
som ger bestindig skrift.

10§ Férvaring

Arkivhandlingar skall férvaras sd att de skyddas mot fukt, brand och annan férstorelse
samt obehérig atkomst.

Kommentar:

Om myndigheten saknar arkivlokal eller under viss tid maste férvara handlingar utanfor
arkivlokalskall handlingarna placeras i skip som ger motsvarande skydd.

Elektriska apparater sdsom terminaler, skrivare eller kopiatorer fir inte placeras i
arkivlokal.

For forvaring av ADB-medier och mikrofilm giller sirskilda krav.

Allminna rd om arkivlokaler har utfirdats av riksarkivet.

11§ Utldning
Utlaning av handlingar skall ske pd sidant sitt att risk ej foreligger att handlingarna skadas
eller forkommer. Utléning till enskild (privatperson) ir ¢j tilldten.

Kommentar:

Férutsittning for utlining ir att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsférordningens och
sekretesslagens bestimmelser.

For tjansteindamél kan en arkivhandling utldnas till annan myndighet.

For vetenskapligt indamadl kan en arkivhandling utldnas till en institution som beviljats
inlaningsritt av riksarkivet.

12§ Overlimnande av arkiv

En myndighet kan éverlimna sitt arkiv eller del dirav till arkivmyndigheten for fortsatt
vard.

En myndighet kan efter samrad med arkivmyndigheten éverlimna sitt arkiv eller del ddrav
till annan myndighet inom landstinget vid organisationsférindring.

Upphér en myndighet med sin verksamhet, skall dess arkiv verlimnas till
arkivmyndigheten, sivida landstingsfullmiktige ej beslutat annat.

Fo6r annat dverlimnande av arkiv handlingar krivs stod av lag eller sirskilt beslut av
landstingsfullmiktige.

Vid éverlimnande av arkivhandlingar upprittas ett bevis.

Kommentar:

Med 6verlimnande avses att dven ansvar och kontroll éverférs.

Om arkiv endast deponeras hos annan myndighet stannar ansvaret f6r arkivbestdnden hos
den deponerande myndigheten.



