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Arkivreglemente for Region Jamtland
Harjedalen

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférordningen (SFS 1991:446) intagna
bestimmelserna om arkivvard géller for den landstingskommunala arkivvarden inom
Region Jimtland Hérjedalen foljande reglemente, meddelat med stod av 16 § arkivlagen.

§ 1 Tillampningsomrade
En myndighets arkiv bildas av de allmdnna handlingarna fran myndighetens verk-samhet.
Vad som ar allmén handling definieras i 2 kap. tryckfrihetsférordningen (1949:105).

Detta reglemente skall tillimpas pa regionens myndigheter. Med myndighet avses i detta
reglemente regionfullméiktige och regionens revisorer, regionstyrelse, 6vriga nimnder med
understillda forvaltningar samt andra organ med sjdlvstdndig stéllning (t.ex
smittskyddslidkare?)

I myndigheten regionfullmiktige ingar fullmaktigeberedningar liksom det i respektive
styrelse och nimnd ingér utskott.

Vad som i detta reglemente giller for regionens myndigheter ska dven gilla for sddana
juridiska personer som avses i 2 kap. 3 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), d.v.s.
aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftelser dar regionen ut6var ett
rattsligt bestimmande inflytande.

§ 2 Ansvar

Varje myndighet ansvarar for sina allmdnna handlingar enligt lag. Respektive myndighet
bar det ekonomiska ansvaret och ansvarar for dess allmanna handlingar.

Har myndigheten 6verldamnat allmédnna handlingar till regionarkivet 6vergar detta ansvar
till arkivimyndigheten d.v.s. regionstyrelsen.

§ 3 Arkivmyndighet

Regionstyrelsen ar arkivmyndighet enligt 7—9 §§ arkivlagen (1990:782) och huvudman for
regionarkivet.

Arkivmyndigheten har ansvar for tillsynen 6ver hanteringen av allmanna handlingar inom
regionen. I tillsynen ingar en regelbunden inspektion av myndigheternas arkiv enligt 5 §
arkivforordningen (1991:446).

" Smittskyddslékaren ska enligt smittskyddslagen (2004:168) betraktas som en myndighet i fragor som
rér myndighetsutovning. | 6vriga fragor lyder smittskyddslékaren under regionstyrelsen.
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Arkivmyndigheten fir utfirda de riktlinjer som behovs for att sdkerstélla en god hantering
av allminna handlingar inom regionen.

Arkivmyndigheten har ritt att 6verta allménna handlingar fran en myndighet som star
under dess tillsyn, bade efter 6verenskommelse och pé grund av ett ensidigt beslut av
arkivmyndigheten.

§ 4 Regionarkivarie

Regionarkivarien ar arkivmyndighetens verkstillande tjainsteman och ansvarar under
myndigheten for tillsyn och radgivning.

Regionarkivarien ska
e verkstilla arkivmyndighetens regelbundna inspektion av myndigheternas arkiv
enligt 5 § arkivforordningen
e gerad och anvisningar i hanteringen av allménna handlingar till regionens
myndigheter
e tainitiativ till dtgidrder for att frimja hanteringen av allménna handlingar inom
regionen

§ 5 Regionarkiv
For vard och tillhandahallande av arkivmyndighetens och till denna 6verlamnade
handlingar finns ett regionarkivarkiv.

§ 6 Arkivansvarig

Varje myndighet ska utse arkivansvarig.

Den arkivansvarige ska
¢ hakinnedom om gillande forfattningar och 6vriga bestimmelser
o tillse att arkivlagen, regionens arkivreglemente och 6vriga riktlinjer tillimpas inom
myndighetens samtliga verksamheter
e isamrid med regionarkivarien ta fram forslag till gallrings- och
dokumenthanterings-planer for myndigheten

e tillse att rutinerna inom myndigheten ar sd uppbyggda att ritten att ta del av
allmanna handlingar underlittas

e utse en (eller flera) arkivredogorare
e utgodra kontaktperson gentemot arkivmyndigheten

§ 7 Arkivredogorare

Hos varje myndighet ska det finnas en eller flera arkivredogorare.

Arkivredogoraren ska
e svara for den praktiska hanteringen av verksamhetens arkiv
o tillse att gillande bestimmelser foljs
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e svara for att leveranser av handlingar till regionarkivet sker enligt faststillda
riktlinjer
e l6pande radgora med arkivmyndigheten i arkivfragor

§ 8 Arkivbeskrivning, arkivforteckning och
dokumenthanteringsplan

Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv i dels en arkivbeskrivning, dels en arkivforteckning
samt upprétta en dokumenthanteringsplan.

Arkivbeskrivningen skall visa myndighetens arbetsuppgifter och organisation, forandringar
som &r av betydelse ur arkivsynpunkt samt arkivvardens organisation, principer for
bevarande- och gallringsbeslut.

Arkivforteckningen &r en systematiskt uppstilld redovisning av arkivets innehall.
Arkivforteckningen skall utformas sé att den kan anviandas som s6kmedel i arkivet och som
instrument for kontroll av arkivet.

Arkivbeskrivning och arkivforteckning skall i 6vrigt folja vedertagen praxis inom det
offentliga arkivvisendet och — om inte annat foljer av riktlinjer utfirdade av
arkivmyndigheten — de allménna rad (motsvarande) som utfardas av Riksarkivet.

Dokumenthanteringsplanen skall uppta myndighetens aktuella handlingar samt innehalla
uppgift om handlingarnas bendmning och om gallringsfrister.

Dokumenthanteringsplanen ska innehélla uppgift om:
¢ handlingens funktion
e samband med andra handlingstyper (processuella samband)
e tidpunkt for gallring enligt gillande gallringsforeskrifter
e tidpunkter for avstillning och arkivering
e lagringsmedium

§ 9 Gallring

Allmén handling far inte forstoras eller utplanas savida det inte sker med stod av
gallringsforeskrifter eller enligt lag eller forordning.

Foreskrifter om gallring utfirdas av arkivmyndigheten.

Verkstilld gallring ska dokumenteras.

§ 10 Avgransning av arkiv och rensning

Arbetsmaterial och andra handlingar som inte utgor allmén handling, ska rensas ut eller pa

annat satt avskiljas frén arkivhandlingarna. Rensning genomfors senast i samband med
arkivering.
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Myndigheten ska arkivera sidana minnesanteckningar som avses i 2 kap. 9 §
tryckfrihetsforordningen (1949:105) om de tillfort &rendet sakuppgift. Minnes-
anteckningarna blir ddrmed allmidnna handlingar.

§ 11 Bestandighet

Handlingar som ska bevaras ska framstéllas med material och metoder som garanterar
informationens bestindighet och autenticitet. Gallringsbara handlingar ska ha sddan
kvalitet att de ar lasbara fram till gallringstidpunkten.

For pappershandlingar géller att papper, skrivmedel och maskinell utrustning som anvénds
vid framstallning av allmdnna handlingar ska uppfylla gillande standarder. Finns
certifierade produkter att tillgd ska dessa viljas, i annat fall kravs en leverantorsforsakran
som visar att produkterna uppfyller standardens krav.

Vid utveckling och upphandling av IT-system som ska innehélla allmdnna handlingar ska
det ldngsiktiga behovet av tillgang till autentisk och pélitlig information beaktas.
Elektroniskt lagrade handlingar ska kunna aterskapas under hela den tid de ska bevaras. For
att mojliggora ett langsiktigt bevarande av de elektroniska handlingarna ska databéarare,
filformat och dataorganisation uppfylla gillande standarder.

§ 12 Forvaring

Allménna handlingar ska forvaras i arkivlokal eller forvaringsskap som ger motsvarande
skydd. Handlingarna ska skyddas mot brand, fukt och vatten, samt st6ld och obehorig
atkomst.

Foreskrifter och allminna rad om arkivlokaler som utfiardas av riksarkivet ska utgora
riktlinjer for regionen.

§ 13 Utlaning

Utldning av allminna handlingar far endast ske om risk inte foreligger att handlingarna
skadas eller forkommer. Utléning till enskild (privatperson) ar inte tillaten.

§ 14 Overlamnande av arkiv

I enlighet med faststillda riktlinjer kan en myndighet 6verlamna sitt arkiv eller delar darav
till regionarkivet. Efter 6verlamnandet 6vergar ansvaret for de 6verlamnade handlingarna
till arkivmyndigheten.

Vid 6verlamnande av handlingar till regionarkivet ska av arkivmyndigheten upprattade
riktlinjer f6ljas.

Om en myndighet i regionen har upphort och dess verksamhet inte har forts 6ver till en
annan myndighet i regionen, ska dess arkiv 6verlamnas till regionarkivet inom tre ménader,
sévida inte regionfullmiktige har beslutat nagot annat.

Ilagen (1994:1383) om 6verlimnande av allmidnna handlingar till andra organ an
myndigheter for forvaring finns bestimmelser om forvaring av allménna handlingar hos
enskilda organ i vissa fall.
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§ 15 Samrad
Myndighet ska samrdda med regionarkivarien i viktigare frigor rorande hanteringen av
allménna handlingar.

Samrad ska ske:
e vid nybyggnad eller dndring av arkivlokal
e vid viktigare dndringar av forutsattningarna for hanteringen av allménna
handlingar, t.ex. omorganisation
e vid inforande av IT-system som kommer att innehéalla allmidnna handlingar
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