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1 Uppfoljning av regionstyrelsens ansvar
som arkivmyndighet 2017

Den hir uppfoljningsrapporten syftar till att beskriva arkivmyndighetens och regionarkivets
uppgifter och verksamhet samt de utmaningar som finns inom regionen nir det géller
arkivfragor.

1.1 Arkivmyndigheten

Enligt arkivlagen (1990:782) ska det i varje kommun och landsting/region finnas en
arkivmyndighet. I Region Jimtland Hérjedalen ar det regionstyrelsen som &r
arkivmyndighet. Regionfullméktige har antagit ett arkivreglemente ( § 148 2017) som
reglerar ansvarsfragor kring arkivvarden.

Arkivmyndigheten ska utova tillsyn 6ver att regionens myndigheter fullgor sina skyldigheter
enligt §§ 3-6 i arkivlagen (se avsnitt 1.2). I tillsynen ingar en regelbunden inspektion av
myndigheternas arkiv enligt 5 § arkivforordningen (1991:446).

Arkivmyndigheten far utfarda de riktlinjer som behovs for att sdkerstilla en god hantering
av allminna handlingar inom regionen.

Arkivmyndigheten har ritt att 6verta allmanna handlingar fran en myndighet som star
under dess tillsyn, bade efter 6verenskommelse och pa grund av ett ensidigt beslut av
arkivmyndigheten.

For vard och tillhandahallande av arkivmyndighetens och till denna Gverlamnade
handlingar finns ett regionarkivarkiv.

Regionarkivarien ar arkivmyndighetens verkstillande tjainsteman och ansvarar under
myndigheten for tillsyn och radgivning.

Hos varje myndighet inom Region Jimtland Harjedalens ka det finnas en arkivansvarig och
en/flera arkivredogorare.

Uppf6ljning och rapporteringar av genomford tillsyn och verksamhet bor ske arligen till
arkivmyndigheten. Redovisningen bor omfatta genomforda aktiviteter rorande tillsyn och
radgivning, tillhandahéllande och tillgangliggorande, 6vriga aktiviteter samt planering for
kommande ar.

1.2 Arkivlagen

1.2.1 Utdrag ur §§ 3-6

En myndighets arkiv bildas av de allmanna handlingarna frdn myndighetens verksamhet
och sddana handlingar som avses i 2 kap. 9 § tryckfrihetsférordningen och som
myndigheten beslutar skall tas om hand for arkivering.



Myndigheternas arkiv dr en del av det nationella kulturarvet.

Myndigheternas arkiv skall bevaras, héllas ordnade och vérdas s att de tillgodoser
1. ratten att ta del av allmidnna handlingar,
2. behovet av information for rattskipningen och foérvaltningen, och
3. forskningens behov.

Varje myndighet skall svara for varden av sitt arkiv.

Som grund for arkivvarden skall myndigheterna
1. vid registreringen av allmidnna handlingar ta vederborlig hansyn till dess betydelse

for en andamaélsenlig arkivvard, och
2. vid framstéllningen av handlingar anvinda materiel och metoder som ar lampliga
med hinsyn till behovet av arkivbestandighet.

I arkivvarden ingdr att myndigheten skall
1. organisera arkivet pa ett sidant sitt att ratten att ta del av allmadnna handlingar

underlittas,

2. uppratta dels en arkivbeskrivning som ger information om vilka slag av handlingar
som kan finnas i myndighetens arkiv och hur arkivet ar organiserat, dels en
systematisk arkivforteckning,

3. skydda arkivet mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig dtkomst,

4. avgransa arkivet genom att faststélla vilka handlingar som skall vara
arkivhandlingar, och

5. verkstilla foreskriven gallring i arkivet.

1.3 Ovriga myndigheter inom Region Jamtland Harjedalen

Varje myndighet ansvarar for sina allmdnna handlingar enligt lag. Respektive myndighet
bar det ekonomiska ansvaret och ansvarar for dess allmanna handlingar.

Har myndigheten 6verlamnat allmdnna handlingar till regionarkivet 6vergar detta ansvar
till arkivmyndigheten d.v.s. regionstyrelsen.

Varje myndighet ska utse arkivansvarig och en eller lera arkivredogorare. Har myndigheten
overldmnat allmdnna handlingar till regionarkivet 6vergar detta ansvar till
arkivmyndigheten d.v.s. regionstyrelsen.

Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv i dels en arkivbeskrivning, dels en arkivforteckning
samt uppritta en dokumenthanteringsplan.

1.4 Regionarkivet

For vard och tillhandahéllande av arkivmyndighetens och till denna 6verlamnade
handlingar finns ett regionarkiv. Regionarkivet hor organisatoriskt till sekretariatet inom
samordningskansliet i regionstaben. Diariefunktionen bildar tillsammans med regionarkivet
ett funktionsomrade inom sekretariatet.

Inom regionarkivet finns det en regionarkivarie (100 % tjanst, vikariat), en arkivarie som
ocksa bemannar diariet (100 %) och tre arkivassistenter (ca 200 % tjanst).



Diariet bemannas av huvudregistrator (75 % tjanst) samt arkivarie.

1.4.1 Uppgifter

Regionarkivet hanterar vardinformation (sdsom patientjournaler), protokoll och annat som
ror politiska processer, landstingets/regionens historia, ritningar, personalhandlingar, betyg
och kartor m.m.

Regionarkivarien ska
o verkstilla arkivmyndighetens regelbundna inspektion av myndigheternas arkiv
enligt 5 § arkivforordningen

e geréd och anvisningar i hanteringen av allmdnna handlingar till regionens
myndigheter

e tainitiativ till atgdrder for att framja hanteringen av allmidnna handlingar inom
regionen

1.4.2 Ansvar och roller

¢ Arkivinyndighet (regionstyrelsen): Regionstyrelsen ar arkivmyndighet enligt
7—9 §8§ arkivlagen (1990:782) och huvudman f6r regionarkivet. Arkivmyndigheten
har ansvar for tillsynen 6ver hanteringen av allménna handlingar inom regionen. I
tillsynen ingar en regelbunden inspektion av myndigheternas arkiv enligt 5 §
arkivforordningen (1991:446). Arkivmyndigheten far utfarda de riktlinjer som
behovs for att sdkerstilla en god hantering av allmdnna handlingar inom regionen.

¢ Chef samordningskansliet: Faststiller regler och rutiner for arkiv och diarium

e Chef for sekretariatet: Leder 6vergripande planering av arkiv- och
diariumarbetet inom regionen, ar personalansvarig

e Regionarkivarie: Ar regionens expert p4 arkivfragor och handleder det praktiska
arkivarbetet, planerar arkivets verksamhet tillsammans med sekretariatets chef,
driver utvecklingen av regionens arkivverksamhet, ar arkivmyndighetens forlangda
arm

e Arkivarie: Expert pa arkivfragor, tar fram rutiner/riktlinjer etc., hanterar
bestillningar, ordnar och fortecknar arkiv, bidra till att det finns en vil fungerande
arkivverksamhet

e Arkivassistent: Skoter arkivets lokaler och handlingar. Utfor stora delar av
praktiskt arkivarbete, hantera bestillningar av handlingar, s6ka handlingar, ta emot
arkiv, ordna och forteckna arkiv under 6verinseende av arkivarie, bidra till att det
finns en vil fungerande arkivverksamhet

¢ Huvudregistrator: Arbetar med diarieforing, férdelar inkomna handlingar,
lamnar ut allmdnna handlingar, tar fram rutiner/riktlinjer for diarieforing,
systemansvarig for Platina, utbildar och informerar om diarieféring

e Registrator: Arbetar med diariefoéring, fordelar inkomna handlingar, lamnar ut
allménna handlingar, ldser e-post i myndighetsbrevladan och férdelar eller svarar
pé breven

1.5 Lokaler

Enligt arkivreglementets § 12 ska allmidnna handlingar forvaras i arkivlokal, eller
forvaringsskap som ger motsvarande skydd. Handlingarna ska skyddas mot brand, fukt och



vatten, samt st6ld och obehorig dtkomst. Foreskrifter och allmdnna rad om arkivlokaler som
utfardas av riksarkivet ska utgora riktlinjer for regionen.

Regionarkivet har ett centralarkiv (skyddsrum) samt 6 st. mindre lokaler. Dessutom ar ca
6500 m journalhandlingar/rontgenfilm inhyrda hos Depona AB i Vilhelmina.

1.5.1 Centralarkiv

Centralarkivet ar egentligen ett skyddsrum som delvis dr omgjort till en arkivlokal. Lokalen
uppfyller inte se krav som finns for arkiv.

Lokalen finns i hus 10 plan 1. I centralarkivet samsas bade det som ska finnas kvar for evigt
men dven en hel del gallringsbart material. Gallring av det materialet pagar och nar hyllor
har frigjorts kommer en forflyttning av material fran de andra lokalerna att ske, for att pé
sikt minska ner antalet lokaler.

Under hosten har vi sett 6ver rutiner for vilka som har tillgang till centralarkivet och
utarbetat rutiner kring detta,

1.5.2 Ovriga lokaler

Arkivet har dven 5 st. rum i den s.k. "Roda géngen” som ligger pa plan o0 i hus 10. De
rummen ar inte godkénda ur arkivlokalssynpunkt. De ar att anse som forrad. Idag férvarar
vi dock material i dem som ska finnas kvar for evigt, tillsammans med gallringsbart
material.

P4 plan 0 i hus 10 finns ytterligare ett forrdd som inte ar godként ur arkivlokalssynpunkt.
Dar forvaras en del som ska finnas kvar for evigt samt en del som ar gallringsbart (bl.a. olika
forskningsstudier). Nar det géller forskningsstudierna sa tillhandahéller regionarkivet bara
utrymme for detta. Regionarkivet planerar att forflytta det som ska bevaras tillcentralarkivet
alternativt Depona AB. Nar detta ar gjort ar forhoppningen att de som hanterar
forskningsstudier kan ta ansvar for rummet sjélva.

1.5.3 Depona AB

Under 2010 forflyttades pappersjournaler samt rontgenfilm till Depona AB i Vilhelmina. De
forvarar idag 5700 m journaler samt 897 m rontgenfilm at Region Jamtland Harjedalen.
Kostnad for forvaringen uppgar under 2017 till 494 962 kr.

Nar regionarkivet fir en bestillning om journalkopior sé bestélls detta frén Depona AB via
en internettjanst de tillhandahéller. De kopierar de bestéllda journalerna och skickar dem
med post till oss.

Nir en verksamhet bestiller kopior som de behéver i sin kontakt med en patient s skannar
Depona AB in journalen i vara system.

Nir regionen bestiller journaler sa tillkommer det skannings-, kopierings- och
portokostnader. Fram till 2017-12-08 har detta kostat regionen ca 100 000 kr.



1.6 Genomford verksamhet 2017

Inf6ér 2018 har det gjorts en Gversyn av organisationen for arkiv och diarium. Bland annat i
syfte att minska sarbarheten och battre anpassa verksamheten efter nya riktlinjer och lagar.
Det var ocksa nodvindigt att se 6ver och samordna arbetssétt utifran regionbildningen 2015.
Den innebar bland annat att regionala utvecklingsforvaltningens registrator placerades i
samordningskansliet.

Oversynen har medverkat till att arkiv och diarium har slagits ihop till ett funktionsomrade
inom sekretariatet och det har ocksé gjorts en omfordelning av arbetsuppgifter. De olika
funktionernas roller har ocksé setts 6ver och fortydligats.

Under 2017 har arkivet arbetat med:

e Lopande arbetsuppgifter:
hantera begiran om journalkopior och 6vriga allménna handlingar (t.ex. betyg);
hélla ordning i vara lokaler; ta emot leveranser; stotta verksamheterna i arkivfragor;
ordna arkiv

e Regionforbundets och regional utvecklings handlingar har flyttats fran deras
tidigare lokaler vid Ostersteringskolan och placerats in i centralarkivet

e Nytt arkivreglemente utformat och antaget av regionfullméaktige

e Uppdatering av arkivbeskrivningen pabérjad

e Arbete paborjat med att packa upp och ordna inlevererade tandvardsjournaler

e Gallring i centralarkivet av inlevererat gallringsbart material paborjat (borde ha
gallrats i respektive verksamhet)

e Uppdaterat dokumenthanteringsplan for allmén administration

e Dokumenthanteringsplan for hélso- och sjukvarden framtagen och skickad till
verksamheterna for kompletteringar och kontroll

e Dokumenthanteringsplan for folkhtgskolorna framtagen och skickad till
verksamheterna for kontroll och kompletteringar

e Personalavdelningen paborjat sin dokumenthanteringsplan

e Bevakat e-arkivomradet

1.7 Maluppfyllelse 2017

Mal for arkivverksamheten finns i arkivreglemente, samordningskansliets verksamhetsplan
och i arkivets egna arbetsplan.

1.7.1 Arkivreglementet

Arkivmyndigheten har ansvar for tillsynen 6ver hanteringen av allménna
handlingar inom regionen. I tillsynen ingar en regelbunden inspektion av
myndigheternas arkiv enligt 5 § arkivférordningen (1991:446).

Inga inspektioner av regionens olika myndigheters arkiv har genomf6rts under 2017. Det
arbetet ar planerat till 2019. Forst ska rutiner for hur detta ska genomforas tas fram.

Arkivmyndigheten far utfirda de riktlinjer som behovs for att sikerstilla en
god hantering av allménna handlingar inom regionen.

Regionarkivet har tagit fram ett uppdaterat arkivreglemente som fullméktige antagit.
Regionarkivet har tagit fram ett antal dokumenthanteringsplaner, i samrad med berérda
myndigheter (se under 1.2 Genomférd verksamhet 2017).



1.7.2 Samordningskansliets verksamhetsplan 2017
Implementera nytt arkivreglemente

Nytt arkivreglemente antaget av fullmiktige. Under 2018 ska det implementeras hos
regionens myndigheter.

Forbereda for ett inforande av e-arkiv
En rapport 6ver nuldget har tagits fram.

1.8 Verksamhet 2018

Arkivets verksamhet styrs av mél i samordningskansliets verksamhetsplan. Arkivet
uppréttar ocksé en egen aktivitetsplan.

1.8.1 Samordningskansliets verksamhetsplan 2018
Tydliggora hanteringen av journalbegiran till regionarkivet
e Gora en nuldgesbeskrivning av hanteringen av journalbegiran
o Foresld mojliga forbattringar i syfte att oka tillgédngligheten och kvaliteten for bade
kund/bestillare inom och utom verksamheterna samt for dem som hanterar
begaran

1.8.2 Regionarkivets aktivitetsplan

e Implementera arkivreglementet

e Tafram en evakueringsplan for centralarkivet eftersom det ar ett skyddsrum

e Uppdatera och fortydliga regionarkivets information pa regionens webbplats

e Utarbeta interna rutiner for att skapa och halla god ordning i arkivet for det 16pande
arbetet

e Fortsitta arbetet med dokumenthanteringsplaner

e Gallra det material som ar gallringsbart

e Planera och genomfora omflyttningar av arkivmaterial till centralarkivet fran 6vriga
arkivforrad

e Ordna och forteckna arkiv

e Vara ett stod for 6vriga inom regionen nér det géller arkivering, allménna
handlingar, dokumenthantering

1.9 Utmaningar
Regionen har manga utmaningar att ta sig an nir det géller att 6ka kunskapen om arkiv och
diarium i verksamheten.

Arkivens betydelse vilar pé f6ljande grund:
Muyndigheternas arkiv dr en del av det nationella kulturarvet.

Muyndigheternas arkiv skall bevaras, hdllas ordnade och vardas sa att de tillgodoser
1. rdtten att ta del av allmdnna handlingar,



2. behovet av information for rdttskipningen och forvaltningen, och

3. forskningens behov.
Varje myndighets eget ansvar maéste tydliggoras, t.ex. genom att implementera
arkivreglementet. Under 2018 kommer regionarkivet att arbeta med detta.

Regionarkivets uppdrag att vara en stodfunktion for vriga verksamheter behover ocksa
tydliggoras och kommuniceras. I detta ingar bl.a. att uppratta dokumenthanteringsplaner
for varje myndighet. Dokumenthanteringsplanen ska beskriva en myndighets handlingar
och om de ska bevaras eller gallras. Dessa planer blir allt viktigare idag d& det mesta sker i
olika IT-system (t.ex. journalsystemet Cosmic, drendehanteringssystemet Platina etc.).
Informationen i de olika systemen ska i framtiden foras 6ver till ett e-arkiv. Om man inte ver
vilka dokument/information som ska bevaras sa gar detta inte att genomf6ra pa ett
strukturerat sitt. Fragan om e-arkiv kommer ofrdnkomligen att beh6va hanteras av
regionen framover, vilket kommer att krdva resurser i bide pengar, tid och personer.
Under 2018 kommer ett stort arbete att goras med att tydliggéra hanteringen av begiran av
journalkopia. Idag dr det manga olika inblandade i vara verksamheter i detta och otydligt
vem som ansvarar for vad, vilket kan leda till l&ng tid fran begéran till utlimnande. Enligt
tryckfrihetsforordningen ska allmdnna handlingar l1amnas ut s& snart det dr mojligt.
Patientjournaler ar ocksa att betrakta som allmdnna handlingar, men de maéste alltid
menprovas (sekretessbedommas) innan utlamning,.

Arbetet med att minska ner antalet lokaler som regionarkivet disponerar kommer ocksé att
prioriteras genom att gallra det som skulle ha gallrats i respektive verksamhet och fora ihop
material frdn de 6vriga arkivforraden till centralarkivet. Detta dr mycket viktigt d& dessa
forrad dr mycket oldmpliga ur arkivsynpunkt. Forraden ligger langst ner i hus 10 (ner mot
Kopmangatan) och i riskzonen vid eventuella 6versvamningar. Lokalerna &r inte heller
tillrackligt brandskyddade.

Centralarkivet ar ett skyddsrum och darfor behovs det tas fram rutiner for hur lokalen ska
kunna utrymmas. Frigan om skyddsrum &r ocksé aktualiserad pa nationell nivd med tanke
pé det forsamrade sakerhetspolitiska laget.

Med anledning av det och den aterupptagna planeringen for att hela samhallet ska kunna
agera vid hgjd beredskap och ytterst krig har regeringen gett MSB i uppdrag att
informationen om hur befolkningen kan forbereda sig ska bli battre, bade pa nationell och
lokal niva.

Detta kan i framtiden komma att paverka hur vi idag anvinder vara skyddsrum och
arkivmyndigheten bor bevaka den utvecklingen. Kommer det skirpta regler kring
anviandandet av skyddsrum till annan aktivitet s& kan det paverka lokalkostnaderna.
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