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Uppfoljning av regionstyrelsens ansvar
som arkivmyndighet 2024

Syftet med denna uppfoljningsrapport ar att ge regionstyrelsen en bild 6ver regionarkivets
verksamhet samt de uppgifter och utmaningar som regionen star infér avseende arkivfragor.

Arkivmyndigheten

Enligt arkivlagen (1990:782) ska det finnas en arkivmyndighet i varje kommun och
landsting/region. I regionerna ar det regionstyrelsen som ar arkivmyndighet, om inte
regionfullmiaktige utsett ndgon annan nimnd eller styrelse till detta. Region Jamtland
Harjedalens arkivreglemente, faststilld av regionfullmiktige 2017-10-25, § 148, reglerar
ansvarsfrdgorna kring arkivvarden i var region. Reglementet anger att regionstyrelsen ar
ansvarig arkivmyndighet i Region Jimtland Harjedalen.

I en arkivmyndighets uppdrag ingar det att tillse att all information - oberoende av medium
och format - som skapas, tas emot och bevaras inom organisationen hanteras pa ett sddant
satt att allmanhetens ratt till insyn, forvaltningens, rattskipningens, forskningens och det
gemensamma kulturarvets behov av information kan tillgodoses.

For vard och tillhandahallande av arkivmyndighetens och till denna Gverlamnade
handlingar finns ett regionarkiv. Regionarkivarien ar arkivmyndighetens verkstillande
tjansteperson och ansvarar under arkivmyndigheten for tillsyn och rddgivning.

Hos varje myndighet inom Region Jamtland Harjedalen ska det dartill finnas en
arkivansvarig och en eller flera arkivredogorare.

Uppf6ljning och rapportering av genomford tillsyn och verksamhet bor ske arligen till
arkivmyndigheten. Redovisningen bor omfatta genomforda aktiviteter rorande tillsyn och
radgivning, tillhandahéllande och tillgangliggorande, 6vriga aktiviteter samt planering infor
kommande ar.

Lagrum

I huvudsak stédjer sig arkivverksamheten pé tryckfrihetsférordningen (1949:105),
arkivlagen (1990:782) samt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Efterlevnaden av
dessa ar en forutsattning for rattssikerhet, transparens och demokrati i offentlig forvaltning.
Regionens verksamhetsinformation ska vara tillforlitlig, autentisk, anvindbar och
oforvanskad, nu och i framtiden. Regulatoriska krav som har paverkan pa
arkivverksamheten aterfinns dven inom annan lagstiftning, exempelvis patiendatalagen
(2008:355).

En myndighets arkiv bildas av de allminna handlingar som avses i 2 kap. tryckfrihets-
férordningen och som myndigheten beslutar ska tas om hand for arkivering.
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Arkivmyndigheten ska utova tillsyn 6ver att regionens myndigheter fullgor sina skyldigheter
enligt 3-6 §§ i arkivlagen:

38

Mpyndigheternas arkiv dr en del av det nationella kulturarvet.

Myndigheternas arkiv ska bevaras, héllas ordnade och vérdas s att de tillgodoser

1. ratten att ta del av allmédnna handlingar,

2. behovet avinformation for rattskipningen och forvaltningen, och

3. forskningens behov.

48
Varje myndighet skall svara for varden av sitt arkiv, om inte en arkivmyndighet med stod av
9 § (i arkivlagen) har 6vertagit detta ansvar.

58

Som grund for arkivvarden skall myndigheterna

1. vid registreringen av allmidnna handlingar ta vederborlig hansyn till dess betydelse for
en dndamalsenlig arkivvard, och

2. vid framstéllningen av handlingar anvidnda materiel och metoder som ar lampliga med
hénsyn till behovet av arkivbestdndighet.

68

I arkivvarden ingér att myndigheten skall

1. organisera arkivet pa ett sidant sitt att ratten att ta del av allmadnna handlingar
underlattas,

2. upprétta dels en arkivbeskrivning som ger information om vilka slag av handlingar som
kan finnas i myndighetens arkiv och hur arkivet ar organiserat, dels en systematisk
arkivforteckning,

3. skydda arkivet mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig dtkomst,

4. avgransa arkivet genom att faststilla vilka handlingar som skall vara arkivhandlingar,
och

5. verkstilla foreskriven gallring i arkivet.

Ovriga myndigheter inom Region Jamtland Harjedalen

Varje myndighet ansvarar for sina handlingar enligt lag. Med myndighet avses har
regionfullmiktige och regionens revisorer, regionstyrelse, 6vriga nimnder med understillda
forvaltningar samt andra organ med sjilvstiandig stéllning (t.ex smittskyddsldkare).
Respektive myndighet bar det ekonomiska ansvaret och ansvarar for dess allménna
handlingar. Har myndigheten 6verldmnat allmanna handlingar till regionarkivet 6vergar
detta ansvar till arkivmyndigheten, det vill sdga regionstyrelsen. Varje myndighet ska
redovisa sitt arkiv i dels en arkivbeskrivning, dels en arkivforteckning samt uppritta en
dokumenthanteringsplan.

Regionarkivet

Regionarkivet vardar och tillhandahaller arkivmyndighetens handlingar.
Organisatoriskt sett dr regionarkivet placerat pa regionstabens samordningskansli, pa
informationsforvaltningsenheten. Regionarkivet bemannas med 1 regionarkivarie (100%
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tjanst), 2 arkivarier (200% tjanst) samt 2 arkivassistenter (ca 190 % tjanst). En
pensionsavging samt en langre fordldraledighet ar att vinta under 2025.

Ansvar och roller

Arkivmyndighet

Regionstyrelsen ar arkivmyndighet enligt 7-9 §§ arkivlagen och huvudman for
regionarkivet. Arkivmyndigheten har ansvar for tillsynen 6ver hanteringen av allmidnna
handlingar inom regionen. I tillsynen ingér en regelbunden inspektion av
myndigheternas arkiv enligt 5 § arkivforordningen (1991:446). Arkivmyndigheten far
utfarda de riktlinjer som behovs for att sidkerstilla en god hantering av allmanna
handlingar inom regionen.

Regionstabschef

Regionstabschefen har en vidaredelegering fran regiondirektoren och far fatta beslut om
arenden rorande bevarande- och gallringsplaner.

Chef informationsforvaltningsenheten

Leder det 6vergripande arbetet for informationsférvaltningsenheten och ar
personalansvarig.

Regionarkivarie

Ar regionens sakkunnige inom arkivfragor och leder det praktiska arkivarbetet, planerar
arkivets verksambhet tillsammans med chefen for informationsférvaltningsenheten,
driver utvecklingen av regionens arkivverksamhet och ar arkivmyndighetens forlangda
arm.

Arkivarie

Expert pa arkivfragor, tar fram rutiner/riktlinjer etc, hanterar bestillningar, stottar
verksamheter med exempelvis dokumenthanteringsplaner, ordnar och fortecknar arkiv
och bidrar till att det finns en vil fungerande arkivverksamhet.

Arkivassistent

Skoter arkivets lokaler och handlingar. Utfor stora delar av det praktiska arkivarbetet,
exempelvis hantera bestéllningar av handlingar, s6ka handlingar, ta emot arkiv, ordna,
forteckna och gallra under 6verinseende av arkivarie, och bidrar till att det finns en vil
fungerande arkivverksamhet.

Arkivansvarig

Utses inom resepktive myndighet/verksamhet. Den arkivansvarige ska tillse att lagar,
arkivreglemente och 6vriga riktlinjer f6ljs. Tar i samrad med regionsarkivets personal
fram forslag pa gallrings- och dokumenthanteringsplaner fér den egna verksamheten.
Arkivansvarig ska tillse att rutiner f6ljs for att underldtta riatten att ta del av allmidnna
handlingar.

Arkivredogorare

Utses inom respektive myndighet/verksamhet. Arkivredogoraren svarar for den
praktiska hanteringen av verksamhetens arkiv.

Lokaler

Enligt arkivlagen 6 § samt regionens arkivreglemente 12 §, ska allminna handlingar férvaras
i arkivlokal eller forvaringsskdp som ger motsvarande skydd. Handlingarna ska skyddas mot
brand, fukt och vatten, samt stold och obehorig atkomst.
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Riksarkivet ger ut foreskrifter och allmidnna rad — sa kallade RA-FS:ar - bland annat om
arkivlokalers utformning. Dessa RA-FS:ar ska utgora en riktlinje for regionens arbete.

I RA-FS 2013:4 anges grundlaggande skyddskrav for en arkivlokal. En arkivlokal far inte
anvindas for andra andamal an for just forvaring av arkiv, och arkivet far heller inte
forlaggas i en lokal som ar registrerad som skyddsrum. Vidare anger foreskriften tekniska
krav som ska stillas pa arkivlokalernas konstruktion for att forhindra skador som uppstér
vid brand, vattenskador, skadegorelse etc.

Regionens centralarkiv ar idag placerad i ett skyddsrum. Dartill disponerar arkivet dven fyra
rum i “Réda gédngen”, som ligger pa plan 0 i hus 10. Dessa rum ir inte godkdnda som
arkivlokaler. De ska nirmare betraktas som forrdd, men inrymmer trots detta material som
ska sparas for evig tid, tillsammans med gallringsbart material. Utover detta finns lokala
nararkiv ute hos de olika myndigheterna/verksamheterna. Regionarkivets bedémning ar att
merparten av dessa nararkiv inte uppfyller alla de sdkerhetskrav som stélls pé en arkivlokal.

Regionarkivets lokaler ar idag for sma. Digitaliseringsarbete pagar inom manga
verksamheter i Region Jimtland Harjedalen. Trots detta vixer dnda det analoga
pappersmaterialet — om dn i minskad takt - och dldre material som levereras till arkivet fran
verksamheterna runt om i regionen méste kunna tas om hand och bevaras for evigt.

For att 16sa den fysiska forvaringen har Region Jamtland Harjedalen ett avtal med Depona
AB. Depona AB forvarar idag ca 7 000 hyllmeter med journaler och ca 900 hyllmeter med
rontgenfilm at Region Jimtland Harjedalen (Detta kan jamforas med regionens egna
centralarkiv, som omfattar ca 2 300 hyllmeter. Dartill tillkommer utrymmen i nararkiv och
liknande ute i verksamheterna.). Kostnaden for forvaringen och bestillning av journaler
uppgick under 2023 till totalt 1 100 000 kronor.

Forutom tidsaspekten — en bestillning av journaluppgifter som finns forvarade hos Depona
AB tar ett par dagar att fa fram — 4r ocksé en nackdel med extern forvaring att vi tappar
kontakten med vart egna material. Kunskap om och éverblick 6ver informationsinnehéllet
gar delvis forlorad. Skulle regionen dartill std utan avtal med en extern leverantor den dag
avtalet med Depona AB l6per ut, finns det ingen majlighet att inhysa allt material i
regionens egna arkivlokaler.

Regionarkivet gjorde en rapport liknande denna till arkivmyndigheten/regionstyrelsen
2017. Regionstyrelsen beslutade 2018-01-23 § 4, att “regionens behov av indamélsenliga
arkivlokaler ska beaktas i fastighetsutvecklingsplanen”. Arbetet med
fastighetsutvecklingsplanen pagér nu for fullt, regionfullméktige antog 2024-06-19 § 91 ett
inriktningsbeslut for hur arbetet ska fortskrida. Regionarkivet vill med detta gora ett
medskick att arkivets behov av lokaler méste beaktas i detta arbete. Idag uppfyller inte var
arkivhantering de lagkrav som finns avseende forvaring.
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Verksamhetsaret 2024

Under 2024 har tjansten som regionarkivarie tillsatts, efter att ha varit vakant i ca 1,5 ar.
I stora drag har verksamhetsaret 2024 innehillit arbete rorande

E-Arkiv

Region Jamtland Harjedalen ingar i ett samarbete med andra regioner kring inférande
av ett e-arkiv, R7. Ett e-arkiv sparar information frén idldre informationssystem som inte
langre anvinds. Just nu pagar ett arbete med att migrera det gamla vardadminsitrativa
systemet VAS till R7. Arbetet 4r komplext, och kriver insatser fran olika funktioner och
kompetenser. En viktig aspekt att ta i beaktande ar att e-arkiv har en sarstillning som
verksamhetsfunktion och ska inte forvixlas eller ssmmankopplas med det traditionella
arkivet och de aktiviteter som genomfors dar. E-arkivet hanterar ofta mycket stora
uppdrag med mycket specifika fragor for elektroniskt bevarande, hantering och
atersokning av digital information. Det ar darfor viktig att sirskilja de tvé (regionarkiv
och e-arkiv) verksamhetsfunktionerna fran varandra. De behover organiseras och ledas
sasom tva skilda verksamhetsfunktioner med anpassad kompetens for respektive
segment. Med det sagt, finns dnda ett ndra samarbete mellan de tvi
verksamhetsfunktionerna. Idag deltar regionarkivarien och en arkivarie i arbetet med
att migrera information till e-arkivet.

Bestillningar av journaluppgifter

Bestillningar av journaluppgifter och allménna handlingar &r en av grunduppgifterna i
arkivets dagliga verksamhet. Bestéllningarna kommer framst frin privatpersoner, men
dven forsakringsbolag och andra offentliga aktorer. Bestdllningarna dr av mycket
skiftande karaktar; allt fran enklare uppgifter (betygskopior, fodelsetid,
vaccinationslistan fran BVC-journaler) till storre utredningsuppdrag som kraver mer tid
och efterforskning. Arbetet innebar att fysiskt soka i pappersjournaler, kortlddor och
gamla liggare etc. I stort sett inga uppgifter finns digitalt. Bestallningarna ska hanteras
skyndsamt. Under 2024 (t o m oktober) har arkivet hanterat ca 400 bestillningar.
Forfragningar som ror nyare material méste hanteras av vardenheterna sjilva, som gor
menprovning och utlaimnande. En viss gransdragningsproblematik finns har;
regionarkivet kan inte ta ansvar for att limna ut handlingar som inte ar 6verlimnande
till arkivet for slutarkivering eller for handlingar dar gransen for sekretess (770 &r) inte
har passerats. Samtidigt hanvisar virden manga forfragningar av nyare material till
regionarkivet.

Arkivet bistar dven HR med sortering av handlingar i regionens personalakter. Under
2024 (t o m oktober) har arkivet hanterat/sorterat ca 7 500 inkomna
personalhandlingar.

Arbete med dokumenthanteringsplaner

Regionarkivet mérker av en okad efterfragan frin verksamheterna pa hjalp med
upprattande av dokumenthanteringsplaner. Detta dr mycket positivt och bidrar till att
stirka en trygg och rattssiker informationshantering i regionen. Regionarkivet arbetar
med att ta fram stoddokument som verksamheterna kan anvinda sig av i
inledningsskedet av framtagandet.

Fysisk omorganisering i arkiv/flytt av material till Depona

Ordnande och fortecknande av inlevererat material

Gallring

Arbete med styrdokument och arkivbeskrivningar
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Infér verksamhetsaret 2025
Infor verksamhetsaret 2025 vill regionarkivet sarskilt lyfta ndgra storre
utvecklingsomraden:

Fortsatt arbete med digitalisering/e-arkiv

Arbetet med den forsta inleveransen till e-arkivet fortloper. Efter migreringen av VAS
stér andra system p4 tur.

Ovrigt digitaliseringsarbete sker, till exempel fors diskussioner tillsammans med HR om
hur digitalisering av personalakter kan genomforas.

Ta fram en beredskaps-/evakueringsplan for arkivverksamheten

Idag finns en utrymningsplan for stora centralarkivet. Planen behover utvecklas, och
kompletteras med information och rutiner for olika typer av incidenter.

Initiera en tillsynsplan, utifran arkivimyndighetens tillsynsplikt enligt 3-6 §§
i arkivlagen

Region Jamtland Hirjedalen har aldrig haft en regelbunden och systematisk tillsyn av
sina myndigheters arkivverksamheter. Ramarna for en systematisk tillsyn méste tas
fram och géarna kopplas mot internkontrollplanen. Sjilva tillsynsplanen ska beslutas av
arkivmyndigheten/regionstyrelsen.

Arbeta for digital myndighetspost, dir siker kommunikation med privatpersoner
kan ske, exempelvis vid bestéllningar av journalmaterial.

Arbeta fram stod och riktlinjer till verksamheter, exempelvis kring framtagande
av informationshanteringsplaner.

Informationsforvaltningsenheten, dér regionarkivet ingir, ska vara en normerande enhet
och arbeta framatsyftande med fragor som ror informationsférvaltning. Har bidrar
regionarkivet sjalvklart med den kompetens som finns inom funktionen.
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