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Rutin vid utlamnade av mail som aliman handling

Arendebeskrivning
En begédran om att fa ut mail eller mailloggar kan komma in p flera olika sitt, t.ex. till
region@regionjh.se eller direkt till en medarbetare.

Genom den hir rutinen ska Region Jimtland Hérjedalen fi ett ordnat och strukturerat
arbetssitt for att kunna handlagga en begiiran om att fi ut mail och mailloggar skyndsamt.

Samtliga medarbetare ska veta hur de ska hantera en inkommen begéran om att limna ut
mail eller mailloggar, t.ex. veta var eller till vem som den ska vidarebefordras. Den
huvudsakliga malgruppen for rutinen ar dock medarbetare som hanterar utlimnande av
allmédnna handlingar i form av mail och mailloggar i sitt arbete.

Beslutsunderlag
Rutin vid utlimnade av mail som allmén handling.

Delegationsbestdmmelse och delegation
Delegationsbestimmelser for regionstyrelsen i Region Jimtland Hirjedalen punkt 1.14
Regiondvergripande administrativa regler och riktlinjer, e. inom ledningsstdd och service.

Beslut
Rutin antas.
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T toef Ferm
Mikael Ferm

Direktor for ledningsstdd och service

Anmalan
Beslutet anmals till regionstyrelsen den 21 januari 2025.

Utdrag till

Organisation/person som protokollsutdrag och/eller yttrande ska skickas till.



