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Regel for arendehantering

Arendebeskrivning

Region Jaimtland Hirjedalen dr en politiskt styrd organisation som varje dag fattar beslut
som ror medborgare och allminheten, vilka ocksa har ratt till insyn i verksamheten och hur
de offentliga medlen anvinds. I arbetet ar en viktig del att kunna hantera organisationens
arenden och dokument pa ratt siatt. For att kunna gora det maste medarbetare kianna till de
regler som giller f6r Arendehantering och vilka lagbestimmelser som reglerar detta. En
tydlig och strukturerad drendeprocess bidrar till att beslut fattas pé vil underbyggda
grunder, att dokumentation bevaras och att allmanhetens ritt till insyn tillgodoses.

For att sdkerstilla att drenden dokumenteras, handliaggs, bereds och beslutas pa ett
enhetligt sitt har tidigare Regel for darendehantering (RS/487/2015) tagits fram. Denna
version &r en revidering av gillande regel.

Chefer och medarbetare som hanterar drenden infor politiska beslut ska f6lja denna regel.
Den beskriver hantering av drenden infor politiska beslut i regionfullmaiktige,
regionstyrelsen och ndmnder. Den innehaller vigledning om hur tjansteskrivelser och
delegationsbeslut ska utformas samt redogor for grundlaggande begrepp och krav inom
offentlig forvaltning, sdsom allménna handlingar och dokumentation. Vidare beskriver
regeln drendets ging — fran initiering och beredning till beslut och uppf6ljning. Den
innehéller dven information om roller, ansvar, tidsfrister for inlimning av handlingar samt
vikten av att anvinda ett korrekt och anpassat sprak.

Regeln har reviderats i syfte att 6ka tydligheten och skapa en mer sammanhaéllen struktur. I
samband med revideringen har beskrivningen av drendeprocessen fortydligats och
beskrivning av organisationen uppdaterats. Roller, ansvar och arbetsmoment har ocksa setts
over for att ge ett tydligare stod till verksamheten och bidra till en mer enhetlig tillimpning
av regelverket.

Beslutsunderlag
Regel for drendehantering

Delegationsbestammelse och delegation
Delegationsbestammelser for regionstyrelsen i Region Jimtland Hirjedalen 2023-2026,
punkt 1.14 e.
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Beslut
Regel for drendehantering antas.

Thomas Hallberg

Direktor ledningsstod och beredskap

Anmalan
Beslutet anmals till regionstyrelsen

Utdrag till

Direktor ledningsstod och beredskap
Enhetschef Sekretariatet
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